
ÖĞRENCİ KAYIT ZİNCİRİ

BİLGİ GELECEKTİR

Kayıt ve bilgi almak için
kampüse gelir.

Mevcut veli için
işlemekte olan süreç
uygulanacaktır.

Kurumsal ziyaretçi
kartı verir.

Lobi ekranlarında
görsel kurum tanıtımı

yer alır.

Velinin bekleyeceği yerdeki sehpalarda
kurumsal tanıtım materyalleri
(broşür, katalog vs.) yer alır.

Kurumsal dil ve görsellikle karşılar
ve beklemek üzere lobiye yönlendirir.

Veliye ön görüşme formu 
doldurur, ikramda bulunur.

Veliyle görüşecek
personele
haber verilir.

Personel veliyi lobiden
alır, odasına eşlik eder.

Veli görüşme formu
doldurulmaya başlanır.

Öğrenci rehberlik
servisine
yönlendirilir.

KPI 1

KPI 2

EVET

Öğrenci kayıt
süreci ve eğitim
modeli anlatılır.

Kampanya dönemindeki
fiyat ve indirimlerle ilgili

bilgi verir.

Fiyat bilgisi verildikten
sonra kademeye göre
okul gezdirilir.

Rehberlik komisyonu
değerlendirecek.

Öğrenci, rehber öğretmen
eşliğinde Veli Görüşme
odasına getirilir.

Öğrenci kayıt için
uygun mu?

Testin sonuçlarına göre
değerlendirme yapar.

Yaş grubuna
uygun tanıma
çalışması yapılır.

Rehber öğretmen
Veli Görüşme’ye gelir,
öğrenciyi alır.

Veli onayı sonrası muhasebe
birimine kayıt için yönlendirilir.

Referanslı veli tüm süreç aynen işletilmekle
birlikte okul yönetimi nezaret eder.

Cari hesabı açılır, sistemsel
girişleri tamamlanır.

Danışmaya yönlendirir ve
danışmaya telefonla bilgi verir.

Kurumsal dil ve görsellikle karşılar,
araca yer gösterir ve kayıt altına alır.

VELİ/ÖĞRENCİ

GÜVENLİK

DANIŞMA

VELİ İLİŞKİLERİ

REHBERLİK

MUHASEBE

OKUL YÖNETİMİ

ONAY ÖĞRENCİ KAYIT DOSYASI İÇERİĞİ:
-Rehberlik değerlendirme formu
-Ödeme planı
-Kayıt sözleşmesi
-Öğrenci ve veli hak/sorumlulukları belgesi
-İmzalatılması ve dosyalanması

KAYIT İÇİN ÖN GÖRÜŞMEYE
GELEN VELİYE VERİLECEK
DOSYA İÇERİĞİ:
-Tanıtım katalogları
-Kampüse özel broşür
-Promosyon malzemeleri


